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DESCRIPCION DE PUESTO (OPERATIVO

E.
IUCODERRUEST
PROPOSITO GENERAL

Brindar apoyo a la ciudadania en casos de emergencia a fin de responder de manera
oportuna, ofreciendo seguridad y atencién en coordinacion con los servicios de

emergencia.

PERFIL DEL PUESTO
[Epm [20-50Rmr T sexo [iasim

ESCOLARIDAD MINIMA Bachillerato, preparatori
Prehospitalaria

ico en Atencion Médica

ESTADO CIVIL indistinto |EXPERIENCIA

Solicitud elaborada, copia de: acta de nacimiento, credencial
REQUISITOS: de elector, comprobante de domicilio, curp, ultimo certificado
de estudios y 2 fotos tamafio infantil

Seguridad industrial, prevencién y control de incendios,
bomberos, primeros auxilios, conocimiento del comando de
incidencias, conocimiento basto del municipio.

Positivo, servicial, empatia, buen trato, eficaz, eficiente,
condicion  fisica aceptable, responsable, discreto,
conocimiento amplio del municipio y sus caminos, toma de
decisiones, firme en sus convicciones.

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES

Verificacion de los reportes de emergencia que los ciudadanos hacen por medio de la

CONOCIMIENTOS
CLAVE:

ACTITUDES:

Central de Emergencias 911

Atencién a reporte de emergencias y accidentes;

Supervisor de seguridad en rescate vehicular;

Solicitar los apoyos y recursos necesarios y minimizar o suprimir la incidencia en
accidentes;

Asistencia a reportes de personas indigentes;

Suscribir

(O}

Compartir

A=) G asistente de 1A

Q@

B a «

2

Q

0257p.m,

@ 25°C soleado O E@ W O DT 000




image2.png
= Mend ¢ ¥ I.C)MANUAL DE_P.. X  reglamento_interior_del_tr. + Crear Suscribir QL #H @ - X
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q A=) Compartir G asistente de 1A
Todas las herramientas x Et
3,
3 Asistente de 14 Q @
“ Iniciar la coordinacion de las atenciones de emergencia, en tanto llega el personal .
Resumen generativa . [
2, especializado;
[ Exportar un POF Iy Apoyo en salvamento y rescate acuatico; L&
Editar un PDF Buzo en aguas turbias y supervisor de exterior;
Aucxiliar en las inspecciones y verificaciones del titular de estas;
Crear un PDF
Entrega de oficios, documentos, materiales y demas que la direccién de esta unidad
Combinar archivos
indique;
Organizar paginas Apoyo en la elaboracién de los censos para actualizacion del atias de riesgos
[& Enviar para obtener coment municipal;
Las que resulten para la atencién de las emergencias e incidencias que ocurren en el
Rellenar y firmar
municipio;
6 W X .
Solictar firmas electronicas Apoyo al area administrativa con la correspondencia;
Digitalizacion y OCR Elaboracion de partes de servicios de emergencias;
Proteger un PDF Elaboracion de la bitacora de mantenimiento de vehiculos;
Coordinacién en emergencias mayores en el puesto de mando;
Censurar un PDF X -
= Elaboracion de informe semanal de servicios atendidos.
Carmprimir un PDF
P CONTACTOS INTERPERSONALES
Ver mas B
PARA QUE:
QUE DOY QUE RECIBO RERloDICIDD
Director Apoyo Solicitud de apoyo Diariamente =
Ciudadania Atencién de emergencia Reporte "7
a que se requiera
Hospitales Inspecciones ~
Solicitud
Dependencias Informes de accidente ¥
de auxilio Apoyo c
Suscribete ahora para obtener
KLU S Personal del Capacitacion [2)
departamento
Suscribir Q
Q
P - = . =@ W A e e,
P Buscar @ o @ Z ~ m @ @ » W @ Csoeado O B@ WA ND 00





